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Instrucdo Normativa n.2 01/2024 Dep. de Documentagio Escolar SME

Instrui gestores e secretdrios escolares quanto
aos procedimentos a serem adotados nas
Unidades Educacionais da Rede Publica
Municipal para o processo de Matricula Escolar
para o ano letivo de 2025.

A Secretdria Municipal de Educacdo de Nova Olimpia, no uso das atribui¢cdes que

Ihe sdo conferidas, considerando a/o:
— Constituicdo Federal, de 5 de outubro de 1988;
— Constituicdo do Estado do Parang, de 5 de outubro de 1989;

— Lei Federal n.2 9394, de 20 de dezembro de 1996, que estabelece as Diretrizes e

Bases da Educacdo Basica;

— Lei Federal n.2 8069, de 13 de julho de 1990, que dispde sobre o Estatuto da

Crianca e Adolescente;

— Lei Federal n.2 13.257, de 08 de marco de 2016, que dispde sobre as politicas

publicas para a primeira infancia e altera a Lei n.2 8.069/90;

— Lei Estadual n.2 16.502, de 19 de maio de 2010, que assegura matricula de aluno
portador de deficiéncia locomotora em escola publica préxima de sua residéncia, independente de
vaga;

— Lei Estadual n.2 18.419 de janeiro de 2015, que estabelece o Estatuto da Pessoa

com Deficiéncia do Estado do Parana;

— Lei Estadual n.2 18.492, de 24 de junho de 2015, que aprova o Plano Estadual de

Educacdo do Parand e adota outras providéncias;

— Lei Estadual n.2 19.534/18 e Instrugdo Normativa Conjunta n.2 01/2018 — SEED/
SESA, que dispOe sobre a obrigatoriedade da apresentacdo da carteira de vacina¢ao no ato da

matricula escolar;
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— Resolucdo n.2 05/09 — CNE/CEB, que fixa as Diretrizes Curriculares Nacionais

para a Educacédo Infantil;

— Resolucdo n.2 3/2010 — CNE/CEB, que institui Diretrizes Operacionais para a

Educac¢do de Jovens e Adultos;

— Resolugdo n.2 04/2010 do Conselho Nacional de Educagdo que define Diretrizes

Curriculares Nacionais Gerais da Educacdo Basica;

— Resolucdo n.2 01/2010 — CNE/CEB, que fixa Diretrizes Curriculares Nacionais

para o Ensino Fundamental de 9 (nove) anos;

— Resolugbes CNE/CEB n.2 01/2010 e 06/2010, que definem diretrizes

operacionais para as matriculas na Educacdo Infantil e Ensino Fundamental;

— Resolugdo n.2 03/2012 — CNE, que define diretrizes para o atendimento da

educacdo escolar para popula¢des em situacao de itinerancia;

— Resolugdo n.2 02/2001 — CNE/CEB, que institui as Diretrizes Nacionais para

Educacado Especial na Educagao Basica;

— Resolugdo n.2 02/2018 — CNE/CEB, que define Diretrizes Operacionais
complementares para a matricula inicial de criancas na Educacdo Infantil e no Ensino Fundamental,

respectivamente, aos 4 (quatro) e aos 6 (seis) anos de idades;

— Parecer n.2 02/2018 — CEE/CP, que orienta as instituicdes de ensino do Sistema

Estadual de Ensino do Parand para o cumprimento do Parecer CNE/CEB n.2 02/2018;

— Deliberagdo n.2 01/2022 - CEE, que estabelece os procedimentos relacionadosa

Equivaléncia e Revalidagao de Estudos realizados no Exterior;

— Deliberagdo n.2 02/2022 — CEE, que normatiza os procedimentos para registro
em documentos escolares da Progressdao Parcial, Classificacdo e Reclassificacdo no Ensino

Fundamental e Médio das instituicdes do Sistema Estadual de Ensino;

— Deliberagdo n.2 03/2022 - CEE, que normatiza os procedimentos para

verificacdo de documentos escolares que apresentam indicios de irregularidade;
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— Deliberagdo n.2 04/2022 — CEE, que normatiza os procedimentos para
Regularizacdo de Vida Escolar dos estudantes da Educac¢do Bdsica, no ambito do Sistema Estadual

de Ensino do Parang;

— Deliberagdo n.2 06/2022 — CEE, que estabelece as normas e prazos de
preenchimento para as institui¢cdes de ensino que utilizam o Livro Registro de Classe Online — LRCO

e o Livro Registro de Classe — LRC;

— Deliberagdo n.2 07/2022 — CEE, que normatiza os procedimentos para correcdo

de erro em Relatério Final para as instituicdes do Sistema Estadual de Ensino do Paran3;

— Deliberagdo n.2 02/2014 — CEE, que fixa Normas e Principios para a Educagdo

Infantil no Sistema de Ensino do Estado do Parana;

— Resolugdon.2777/2013 do Gabinete do Secretario/SEED, com as orienta¢des do

Transporte Escolar;

— Instrugdo n.2 10/17 — SUED/SEED, que estabelece normas e procedimentos para
garantir o atendimento escolar aos adolescentes e jovens em cumprimento de medidas
socioeducativas e aos egressos do Sistema de Atendimento Socioeducacional, assegurando a
matricula dos adolescentes e jovens que cumprem: Medida de Internacdao (CENSE), Medida de
Internacdo Provisdria (CENSE), Regime de Semiliberdade e Medida em Meio Aberto, em qualquer

instituicdo de Ensino, nivel e modalidade;
RESOLVE

CAPITULO |
DAS ORIENTAGOES GERAIS
Art. 12 Tendo em vista a garantia da oferta e do acesso a vaga escolar na Rede
Publica Municipal, o processo de matriculas para o ano letivo de 2025 envolvera a parceria entre
gestores e secretdrios das unidades educacionais e a Secretaria Municipal de Educa¢ao — SME, em
trabalho conjunto e integrado, considerando as legislacdes e normas em vigéncia.

Art. 22 Os atendimentos para o processo de matriculas e rematriculas serdo
realizados de forma presencial, sendo a unidade escolar responsdvel em organizar os espacos e
atendimentos, considerando as medidas de higienizagcdo necessdrias.
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CAPITULO I
DA REMATRICULA

Art. 32 A confirmacdo das vagas dos alunos matriculados na rede municipal no ano
letivo de 2024 e que continuardo seus estudos na mesma unidade educacional no ano letivo de
2025, se dara através do processo de REMATRICULA.

8§12 Os procedimentos de rematricula, ocorrerdo entre os dias 04 a 12 de
novembro de 2024, ficando a cargo de cada unidade educacional a organizagao de um cronograma
interno de atendimento, que devera dentro desse prazo estipulado prever um dia para atendimento
de remanescentes.

§22 O responsavel que comparecer em dia diferente do previsto no cronograma
interno da unidade educacional, podera ser atendido caso ndo haja outras pessoas aguardando
atendimento, caso contrario, devera comparecer no dia previsto para remanescentes.

§32 A divulgacdo dos prazos, conforme cronograma interno de atendimento de
cada unidade educacional, deverd ser realizada através dos grupos de WhatsApp institucionais, e-
mails, editais e cartazes.

§42 Os responsaveis deverdo comparecer na unidade educacional, conforme
cronograma estabelecido, em posse dos seguintes documentos:

| — Comprovante de residéncia, exclusivamente fatura de energia elétrica
atualizada, em nome do pai/mae/responsavel legal — Quando a fatura ndo estiver em nome do
responsavel pelo aluno, apresentar conjuntamente, outro comprovante de endereco em nome da
mae/pai/responsavel pelo estudante;

Il — Declaracdo de vacinagdo, para menores de 18 anos.
Il — CPF da mae/pai/responsavel legal que efetivar a matricula (original).

§52 No ato do atendimento, se identificado a auséncia de cépia do documento
pessoal do responsavel legal, o secretdrio escolar devera fazer a cépia, imediatamente.

Paragrafo Unico. A renovagao de matricula garante a vaga na unidade
educacional, sem a garantia de turno de preferéncia.

CAPITULO Il
DA TRANSFERENCIA
Art. 42 Os estudantes que possuem matricula ativa em alguma unidade
educacional (origem) e que buscam nova matricula em unidade educacional diferente (destino),
passard por um processo de TRANSFERENCIA ESCOLAR, se houver disponibilidade de vaga.
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§12 Os procedimentos de transferéncia escolar, para alunos da Rede Municipal de
Ensino, ocorrerdo entre os dias 18 a 22 de novembro de 2024. O encaminhamento feito atravésde
carta matricula, conforme Georreferenciamento.

§22 As entregas das cartas matriculas ao responsdvel legal, deverd ocorrer uma
semana antes ao prazo estabelecido para efetivacdo das matriculas.

§32 A divulgacdo dos prazos, devera ser realizada através dos grupos de WhatsApp
institucionais, e-mails, editais e cartazes.

842 As transferéncias através de carta matricula, somente serdo garantidas dentro
do prazo discriminado nesta orientagdo.

§52 Para efetivacdo da matricula por transferéncia, além dos documentos
obrigatérios para matricula inicial, previstos no Art. 52, §39, o responsavel deverd comparecer na
unidade educacional de destino, em posse de:

| — Declaracdo de Matricula e Frequéncia da instituicao de origem;
[l — Carta matricula.

Art. 52 A transferéncia on-line é aplicada somente para matriculas ativas durante o
ano letivo, entre a instituicdo de ensino de destino e a instituicdo de ensino de origem, em
conformidade com as disposi¢cdes da Orientacdo Conjunta n? 01/2019 — SEED/DTI/DGDE/CRE e
SEED/DPGE/DLE/CDE, n3o se aplicando as transferéncias escolares que ocorrem entre o término de
um periodo letivo e inicio do outro.

Art. 62 Para efetivacdo da matricula, o responsavel legal ou o estudante maior de 18
anos, obrigatoriamente, devera preencher e assinar o Requerimento de Matricula, emitido pelo
Sistema Escola WEB.

Paragrafo unico. Atendido os critérios mencionados, sera garantido pelo
municipio uma vaga na Rede Municipal de Ensino, porém, ndo ha possibilidade de escolha da
unidade educacional ou turno de preferéncia.

CAPITULO IV
DA MATRICULA INICIAL

Art. 72 As matriculas para alunos que ingressarao na Rede Municipal de Ensino em
2023, em qualquer série/ano ou modalidade, se dara através do processo de MATRICULA INICIAL.

§12 Os procedimentos de matricula inicial, ocorrerdo a partir do dia 13 de
novembro de 2024.
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§22 A divulgacdo dos prazos, deverad ser realizada através dos grupos de WhatsApp
institucionais, e-mails, editais e cartazes.

§32 Os responsaveis deverdao comparecer na unidade educacional, mais préxima
de sua residéncia, em posse dos seguintes documentos:

| — Certiddo de Nascimento ou Certiddao de Casamento (original e cdpia);

Il — Comprovante de residéncia, exclusivamente fatura de energia elétrica
atualizada, em nome do pai/méae/responsavel legal — Quando a fatura n3o estiver em nome do
responsavel pelo aluno, apresentar conjuntamente, outro comprovante de endereco em nome da
mae/pai/responsavel pelo aluno;

Il — Declaragdo de vacinagao, para menores de 18 anos;
IV — Cépia do cartdo do SUS (ndo obrigatdrio)
V — CPF da mde/pai/responsavel legal que efetivar a matricula (original e cépia).

842 Para matriculas efetivadas nas turmas de 0 a 3 anos, além desta orientacdo,
serdo seguidos os critérios estabelecidos pelo Programa Fila Unica, através da Lei n° 4.271, de 18 de
maio de 2018, sendo necessario, além das documentac¢des citadas acima:

| — Comprovantes de trabalho e renda (conforme Guia de Encaminhamento de
Matricula);

Il — Comprovante de programa social (se for o caso).

§52 Para matriculas efetivadas na Educacdo de Jovens e Adultos — EJA, devera ser
observada a idade minima de 15 anos completos, para ingresso no Ensino Fundamental - Fase |
(equivalente ao 12 ao 52 ano do Ensino Fundamental).

Paragrafo unico. O Municipio garante ao aluno uma vaga na Rede Municipal de
Ensino, porém, ndo hd possibilidade de garantia de instituicdo de ensino ou turno de preferéncia.

CAPITULO V
DA MATRICULA NA SALA DE RECURSOS MULTIFUNCIONAIS
Art. 82 A matricula na Sala de Recursos Multifuncionais (Céd SERE 6415), ocorrerd
para estudantes do Ensino Fundamental que apresentem deficiéncia intelectual, deficiéncia fisica
neuromotora, deficiéncia visual, surdez, transtornos globais do desenvolvimento, altas
habilidades/superdotacdo e transtornos funcionais especificos e ocorrerd mediante apresentagdo
dos seguintes documentos:

| — Para estudantes com deficiéncia intelectual: Relatério de avaliacdo

pedagdgica, acrescida necessariamente de parecer psicoldgico com o diagndstico da deficiéncia;

Il — Para estudantes com deficiéncia fisica neuromotora; Relatério de avaliagao

pedagdgica, acrescida de parecer de fisioterapeuta, fonoaudiélogo ou laudo clinico ou em caso de
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deficiéncia intelectual associada, complementar com o parecer psicolégico ou diagnostico da
deficiéncia;

Il — Para estudantes com transtornos globais do desenvolvimento: Relatdrio de

avaliagdo pedagdgica, acrescida necessariamente por laudo psiquidtrico ou neurolégico e
complementada quando necessario, com parecer psicolégico;

IV — Para estudantes com transtornos funcionais especificos/disturbio de

aprendizagem: Relatério da avaliacdo pedagodgica, acrescida de parecer de especialista em

psicopedagogia e/ou fonoaudiologia e complementada quando necessario, por parecer psicoldgico;

V — Para estudantes com transtornos funcionais especificos/transtornos do déficit

de atencdo e hiperatividade — TDA/H: Relatério de avaliacdo pedagdgica, acrescida de parecer

neuroldgico e/ou psiquiatrico e complementada quando necessario, por parecer psicoldgico;

VI — Para estudantes com deficiéncia visual: Relatdrio de avaliacdo pedagodgica

realizada pelo professor especializado e laudo oftalmoldgico;

VIl —Para estudantes surdos: Laudo do exame audiolédgico que comprove asurdez

bilateral, parcial ou total, de 41 decibéis (Db) ou mais;

VIII — Para estudantes com altas habilidades/superdotacdo: Relatério pedagdgico.

Paragrafo unico. A efetivacdo da matricula se dard em turno contrdrio ao da
escolarizagdo, conforme instrugGes especificas vigentes na SEED/SUED.

CAPITULO VI
DO CADASTRO DE ESPERA DE VAGAS E DISPOSICOES FINAIS

Art. 92 Com o objetivo de organizar e otimizar as matriculas na rede publica
municipal de ensino, as unidades educacionais onde houver indisponibilidade de vagas, devera

disponibilizar aos responsaveis pela matricula, o Cadastro de Espera de Vagas, conforme
Georreferenciamento.

§12 O Cadastro de Espera de Vagas, sera preenchido em formulario préprio(Anexo
IV) encaminhado pela Secretaria Municipal de Educacdo, pelo secretdrio escolar, devendo ser
observado o descrito a seguir:

| — turmas de infantil 4 ao 52 ano, deverdao preencher o cadastro de estudantes
imediatamente a partir da procura do pai/mae/responsavel;

Il — Ao preencher o cadastro, o secretdrio escolar devera obrigatoriamente
preencher:

a) nome completo do estudante e data de nascimento (sem abreviacdes,
conforme certiddo de nascimento)
b) endereco (indispensavel a informagdo do “Bairro” de moradia);
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c) telefone de contato;

d) nome da unidade educacional onde estd matriculado;

§22 O acompanhamento das vagas devera ser feito de maneira criteriosa e tao
logo surgir a vaga, os estudantes do cadastro de espera deverdo ser chamados a ocuparem uma
vaga na sua escola de pertencimento.

Art. 102 Nas unidades educacionais, em que ha oferta da mesma série em mais de
um turno, e nas quais a demanda de estudantes para um dos turnos for maior que o nimero de
vagas disponiveis, primeiramente serd confirmado o nimero de matriculas no ano/série para o ano
letivo de 2025, sem definicdo de turno. Posteriormente serdo considerados os seguintes critérios
para distribuicdo de vagas por turno:

| — Aluno usuario de transporte escolar gratuito, comprovadamente sem vaga em

instituicdo proxima de sua residéncia (Anexo lll), atendendo a Resolu¢do n2 777/2013 — GS/SEED
com as orientagdes do transporte escolar para a rede estadual de ensino;

I — Aluno em tratamento médico e/ou hospitalar continuo, mediante

comprovacao médica; incluindo nesse critério os alunos atendidos pelo atendimento pedagdgico
domiciliar — SAREH ou que faca uso de medicamento continuo que dificulte a capacidade de atencdo
e concentracdo em determinado turno;

Il — Aluno com matricula nos Atendimentos Educacionais Especializados

complementar ou suplementar (Sala de Recursos Multifuncional ou Centro de Atendimento da
Surdocegueira ou Centro de Atendimento Educacional Especializado);

IV — Aluno que comprovadamente em outro turno, frequente Programa de

Atendimento Social, ofertado pelo Governo Federal, Municipal ou organizac¢des filantrdpicas;

V — Aluno com irmdo matriculado na escola no mesmo turno — sem oferta da

série/ano ho mesmo turno;

VI — Estudante que tenha responsavel legal em comum com outro estudante, no

mesmo turno;

VIl — Aluno em situacdo de risco;

VIII — Qutro critério definido pelo conselho escolar, com parecer favoravel da
SME.

Art. 112 E vedado a unidade educacional matricular alunos acima do estipulado
na Instru¢do Normativa n2 02/2009 considerando preferéncia dos responsaveis pela unidade
educacional ou por turno.

Art. 122 Em regides onde houver falta de vagas, se necessario, a unidade
educacional devera matricular alunos acima do previsto na Instrugdo Normativa n2 02/2009 sob
orientacdo da SME, que tomard as medidas cabiveis e realizara as orientagdes quanto a efetivacao
da matricula e atendimento do estudante.
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Art. 132 A Secretaria Municipal de Educacdo, a qualquer tempo, podera expedir
novas orientac¢des para garantir a efetividade do processo das atividades administrativas.

Art. 142 Os casos excepcionais ou omissos serdo resolvidos pela Secretaria
Municipal de Educacao.

Art. 152 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

Nagila Aparecida Baraldi Dedino
Secretaria de Educacdo

Nova Olimpia/PR, 25 de outubro de 2024.
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CRONOGRAMA — MATRICULAS 2025

PROCESSO: REMATRICULA

MODALIDADE DE ENSINO PERIODO DOCUMENTOS OBRIGATORIOS
Educacdo Infantil—0a 3 04/11/2024 a
anos 12/11/2024 » Comprovante de residéncia, exclusivamente fatura
de energia elétrica atualizada, em nome do
Educacdo Infantil—4 e 5 04/11/2024 a pai/mae/responsavel legal;
anos 12/11/2024 » Declaragdo de vacinagdo para menores de 18 anos.
Ensino Fundamental 04/11/2024 a
12 a2 52 Anos 12/11/2024
EJA — Educacdo de Jovens e 04/11/2024 a
Adultos 12/11/2024

PROCESSO: TRANSFERENCIA ATRAVES DE CARTA MATRICULA

MODALIDADE DE ENSINO PERIODO DOCUMENTOS OBRIGATORIOS
Certiddo de Nascimento (original e fotocopia);
Educacdo Infantil—0a 3 18/11/2024 a Comprovante de residéncia, exclusivamente fatura
anos 22/11/2024 de energia elétrica atual, em nome do
pai/mae/responsavel legal (original e fotocépia);
» Declaracdo de vacinacdo (Emitida pelo posto de
Educacdo Infantil—4 e 5 18/11/2024 a sadde);
anos 22/11/2024 » Copia do Cartdo do SUS (ndo obrigatoério);
» Declaragdo de Matricula e Frequéncia;
) . » Carta Matricula;
Ensino Fundamental 18/11/2024 & BS. Para turmas de Infantil 4 a 52 Ano, o Histérico
12 a2 52 Anos 22/11/2024

escolar devera ser entregue até o inicio do periodo letivo.

10
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PROCESSO: MATRICULAS NOVAS

MODALIDADE DE ENSINO

PERIODO

DOCUMENTOS OBRIGATORIOS

Educacdo Infantil—0a 3
anos
(Conforme convocacgbes do
Programa Fila Unica)

A partir de
13/11/2024

Certiddo de Nascimento (original e fotocdpia);
Comprovante de residéncia, exclusivamente fatura
de energia elétrica atual, em nome do
pai/mae/responsavel legal (original e fotocdpia);
Declaracdo de vacinag¢do (emitida do posto de
saude);

Copia do Cartdo do SUS (ndo obrigatdrio);
Documentacdo comprobatéria de trabalho e
renda;

Documentag¢do comprobatdria de programa social
(caso se enquadre neste quesito)

Educacdo Infantil—4e5
anos

A partir de
13/11/2024

Ensino Fundamental
12 a 52 Anos

A partir de
13/11/2024

Certiddo de Nascimento (original e fotocdpia);
Comprovante de residéncia, exclusivamente fatura
de energia elétrica atual, em nome do
pai/mae/responsavel legal (original e fotocdpia);
Declaragdo de vacinag¢dao (Emitida pelo posto de
saude);

Copia do Cartdo do SUS (ndo obrigatdrio);

EJA — Educacdo de Jovens e
Adultos

A partir de
13/11/2024

Certiddo de Nascimento ou casamento (original e
fotocdpia);

Comprovante de residéncia, exclusivamente fatura
de energia elétrica atual, em nome do
pai/mae/responsavel legal (original e fotocdpia);
Declaracdo de vacinagdo para menores de 18 anos.
(Emitida pelo posto de saude);

Copia do Cartdao do SUS (ndo obrigatdrio);

Importante:

Apds o término e fechamento do periodo letivo de 2024 no sistema SERE WEB, as instituicOes
escolares que transferirem alunos, deverdo emitir os Histdricos Escolares para deixa-los a disposicdo
dos responsaveis para que retirem ou deverdo encaminhar para as escolas de destino regularizando
a documentacdo obrigatdria para efetivacdo de matricula.

11
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OBSERVACOES

De acordo com a Instru¢do Normativa N2 002/2009, da Secretaria Municipal de Educagdo, a
organizacao das turmas de Infantil 4 e 5 e Ensino Fundamental, devem ser heterogéneas com limite
de alunos conforme quadro abaixo. Exce¢des sé devem acontecer com aval da Secretaria Municipal
de Educacao.

Turma N2 de alunos
Infantil4e 5 Até 20
12 Ano Até 25
22 Ano Até 25
32 Ano Até 25
492 Ano Até 25
52 Ano Até 25

Em relacdo a Educagdo Infantil, de acordo com a Deliberagdo 02/2014 - SEED que expedi hormas e
principios para a Educagao Infantil no Sistema de Ensino do Estado do Parana:

Artigo 92 _ A organizagdo de grupos infantis deve respeitar as condigdes concretas de
desenvolvimento das criancgas e suas singularidades, bem como os espacos fisicos, equipamentos e
materiais pedagdgicos existentes na escola, tendo como parametro a seguinte relacdo
professor/crianga:

| - do nascimento a um ano de idade - até seis criancas por professor;

Il - de um a dois anos de idade - até oito criancas por professor;

lIl - de dois a trés anos de idade - até doze criancas por professor;

IV - de trés a quatro anos de idade - até quinze criangas por professor;

V - de quatro e cinco anos de idade - até vinte criancas por professor.

§ 1.2 - As vagas serdo limitadas segundo a capacidade do numero de alunos por turma e professor,
definida pela escola no inicio do ano.
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